
 

资源与材料学院关于教师课外辅导答疑 

及作业批改规范的通知 
   

资材教发[2017] 3 号 

 

教师课外辅导答疑及作业批改是与课堂讲授紧密结合的辅助教

学过程是课堂教学的重要环节。为加强教学过程管理、进一步提高课

堂教学质量对教师课外辅导答疑及作业批改做如下规范。 

一、课外辅导答疑  

1、任课教师应按排定的时间、地点做好当面辅导答疑工作，也

可通过 qq 等通讯工具进行线上答疑。要求每学期开课第一周任课教

师在征求学生意见的基础上,确定辅导答疑的方式、时间、地点并向

学生公布，于第二个教学周开始执行。各教研室负责汇总本教研室所

有任课教师的辅导答疑信息，填写《资材学院辅导答疑实施计划表》。 

2、任课教师每周至少安排一次辅导答疑，每次时间不少于 30 分

钟并填写辅导答疑情况记录表。记录表作为教学文件由任课教师保存

并在结课后与试卷等教学材料一并上交学院存档。  

3、辅导答疑一般采取个别答疑的方式进行，对学生提出的普遍

性疑难问题可进行集中答疑，但不得变相补课。 

4、教师应在学生充分复习和自学的基础上给予辅导答疑　要注

意对学生课外自学的指导、检查和督促，指导学生阅读参考书、查阅

文献资料，培养学生自我获取知识的能力和习惯，提高学习效率。 

5、辅导答疑应注意因材施教，既要热情帮助基础较差的学生又



要注意满足优秀学生的需要。辅导答疑的过程中，还应注意启发学生

思维，并给予学习方法的指导。 

6、除上述规定的辅导答疑方式外，还可通过网络教学平台及时

与学生进行交流。 

二、作业批改  

1、为配合课堂讲授,帮助学生消化、巩固和深化所学知识,培养

学生运用知识解决问题的能力,任课教师应根据课程性质和特点，为

学生开列必读书目，要求学生作读书笔记等，布置学生必须完成的作

业。 

2、凡教学计划中规定的课程均应布置一定量的书面作业。任课

教师应根据课程性质和教学大纲要求精选习题、确定作业的数量、形

式及要求。作业内容既要密切联系教学内容　又要注意加强学生思维

训练　有利于提高学生分析、解决问题的能力　有利于学生实践和创

新能力的培养。作业数量及难易程度要适中　既要利于学生巩固知识、

加强训练　又要防止学生负担过重。 

3、批改作业要及时，原则上应全数批改，对作业量大、学生人

数超过 70 人的课程，可做部分批改，但每次批改不得少于 1/2。 

4、批改作业应认真、细致、严格　明确指出学生作业中的错误，

并要求学生更正或重做。作业批改一律使用红色笔　并注明批改日期。 

5、对学生作业中普遍存在的问题，应给以集中辅导、答疑，以

便学生及时了解自己的作业和学习情况。 

三、要求各教研室加强对课外辅导答疑及作业环节的监控，对教



师课外辅导答疑、学生作业及批改情况定期组织检查，并把它做为教

师考核的重要依据之一。对课外辅导答疑、布置及批改作业不认真的

教师，应及时提出批评教育。学院教指委要组织随机抽查。  

四、本规范自发布之日起施行，由学院教学科研办负责解释。  

 

 

资源与材料学院 

2017 年 3 月 27 日 

附　 1、资源与材料学院课程辅导答疑情况记录表  

2、《资材学院辅导答疑实施计划表》 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



资源与材料学院课程答疑记录 
 

课程名称    学期   

任课教师    授课班级   

答疑日期   

答疑记录 

                                              教师签字： 
                                                              年        月      日 

 



资源与材料学院        教研室答疑实施计划表 

 
20      年‐20      年第            学期 

 
 
开课学院：资源与材料学院                                                                  教研室： 

序号 课程名称 任课教师 答疑时间 答疑地点 班级 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 


